	莱芜职业技术学院公务出差审批单

	编号：                                     
	
	
	 年   月   日

	送审单位
	　
	经办人
	　

	出差事由（或依据）
	　

	出差人员
	　
	目的地
	

	起止日期
	自         年    月    日
至         年    月    日
	交通
工具
	□火车  □飞机  □轮船      □单位公务用车  □其他

	预算费用
	                   元
	经费
来源
	□院名校经费  □包干经费
□系名校经费  □学院其他

	初审单位意见
	  

	
	负责人：                            年   月   日

	主管部门意见
	                  

	
	负责人：                            年   月  日

	计财处意见
	                  

	
	负责人：                            年   月   日

	院分管负责人意见：                签名：          年   月   日


	院主要负责人意见：                签名：          年   月   日

	注：从系包干经费支出的2000元以下的公务出差由各系（初审单位）审批。
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